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Archiwum Panstwowe w -

Rzeszowie

Nazwa archiwum panstwowego

7890
Nr protokotu

Oddziat

2018-11-26

Data dokumentu
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59 ul. Wtadystawa
Warnenczyka 57
35-612 Rzeszow
Identyfikator Adres
(systemowy)
NZ.421.55.2018 298
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2018 r., poz. 217, z p6zn. zm.)

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy w Lezajsku

Nazwa jednostki

Mickiewicza 47, 37-300 Lezajsk

2015

Rok utworzenia
jednostki

Adres kontrolowanej jednostki

Rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 7 pazdziernika
2014 w sprawie utworzenia
niektorych saddw rejonowych (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1404)

Nazwa aktu prawnego

Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
X nie
Czy posiada?

Inny dokument

Prawo o ustroju sadow powszechnych

Petna nazwa aktu normatywnego

2001-07-27
Data dokumentu

00032425700058
REGON

Dorota Rutkowska

Imie i nazwisko kierownika jednostki

PL Sreniawitow 3, 35-959 Rzeszow

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
Xtk 2015-06-25
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Sad Rejonowy w Lezajsku
Sad Rejonowy w tancucie - Wydziaty
Zamiejscowe

Poprzednia nazwa

8758
Identyfikator
systemowy

KRS
2015
Rok ustalenia pod
nadzér
1975 2012
2013 2014
Lataod - - do
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Prezesowi Sadu Rejonowego podlegaja:
- | Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej;
- Samodzielna Sekcja Administracyjna - nadzorowana przez Dyrektora Sadu Okrggowego;
- Wydziaty:
- | Wydziat Cywilny;
- Il Wydziat Karny;
- ll Wydziat Rodzinny i Nieletnich;
- IV Wydziat Ksiag Wieczystych.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Sad Rejonowy w Lezajsku jest sadem funkcjonalny, sprawy kadrowe i ptacowe prowadzone s3 przez S3d Okregowy w
Rzeszowie. W Sadzie Rejonowym w Lezajsku funkcjonujg trzy odrebne archiwa: archiwum zaktadowe dla dokumentacji
administracyjno - ksiegowej; archiwum akt spraw sgdowych, gdzie przechowywana jest dokumentacja z wydziatow
dziatajacych w Sadzie oraz archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych.

Uwagi

Informacje o kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalna powstata i zgromadzona w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Izabela Glesmer starszy 70/2018 03.09.2018 03.09.2018 03.12.2018
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Brygida Kogut starszy inspektor
Danuta Szczepanik Kierownik Sekretariatu Wydziatu Ksigg Wieczystych
Wiestaw Baj inspektor

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-09-05 2018-09-06 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym | archiwach w Sad E s R i

Informacja o ostatniej kontroli AP

Bielanski Karol 2015-10-28 kontrola archiwum zaktadowego, archiwum akt
spraw sgdowych i wydziatu ksigg wieczystych w
zakresie postepowania z dokumentacjg ksigg
wieczystych.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

Instrukcja kancelaryjna

2003 wprowadzona Zarzadzeniem Prezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z dnia 29 listopada 2002 r.
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2003 wprowadzony Zarzadzeniem Prezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z dnia 29 listopada 2002 r.
Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1986 wprowadzona Zarzadzeniem nr 62/85/0 Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 roku w sprawie
archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Spr. Nr 8, poz. 55)

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sagdowych
oraz ich przekazywania do archiwow paristwowych lub do zniszczenia (Dz.U. 2014 poz. 991)

1986 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksigg wieczystych
zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz utraty mocy prawnej niektorych takich ksigg. (Dz. U. z 1986 . nr
28, poz. 141)

2004 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow sadowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej (Dz. U. Min. Spr. z 2003 r., nr 5 poz. 22 z pézn.
zm.

1991 Rozporzadzenie Ministra SprawiedLliwosci z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie prowadzenia ksigg notarialnych
oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom rejonowym (Dz. U.z 1991 r. nr 22 poz 147)

2001 Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. 0 zmianie ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece, ustawy - Kodeks
postepowania cywilnego, ustawy o kosztach sadowych w sprawach cywilnych oraz ustawy - Prawo o notariacie
(Dz. U. 2001 r. nr 63 poz. 635)
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2003 Ustawa z dnia 14 lutego 2003 r. o przenoszeniu tresci ksiegi wieczystej do struktury ksiggi wieczystej
prowadzonej w systemie informatycznym (Dz. U. 2003 r. nr 42 poz. 363)

2014 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie Centralnej Informacji Ksiag
Wieczystych (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 292)

2017 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 lipca 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu
przenoszenia tresci dotychczasowe] ksiegi wieczystej do struktury ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie
informatycznym (Dz. U. 2017 r. poz. 1500)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

SAWA obstuga biurowosci wydziatéw orzeczniczych

Elektroniczna Ksiega Wieczysta jest to system dedykowany dla ksiag wieczystych, do ktérego zmigrowano ksiggi
papierowe i w ktérym zaktadane sg obecnie tworzone ksiggi wieczyste,
administrowany centralnie przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

SAP stuzy do realizacji zadan z zakresu ksiegowosci i kadr, administrowany centralnie
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

N i st aoego archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Lezajsku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X nie X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja odziedziczona

Sa to gtéwnie zarzadzenia prezesa, sprawozdawczosc, statystyka, dokumentacja kontroli zewnetrznych, kontrole
komornicze, sprawy dotyczace rozpatrzen skarg i wnioskdw, sprawozdania wtasne z kontroli placéwek psychiatrycznych i
domoéw pomocy spotecznej, badania i analityki polityki karnej, plany i sprawozdania finansowe, dokumentacja finansowo -
ksiegowa oraz dokumentacja nierozpoznana opatrzona adnotacjg PREZ.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
i R T 2012 5.00 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aksne "““93'; 1958 2012 42.00 0
Dataod Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Assow "a‘fg‘;:f 1970 1980 0.50 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
201 42.50
"B", "B50", "BE50" a3 c > 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ma_terialy 1973 2012 Iloé¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Datado ILo$¢ mb. 500
przejeciu przez ;
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnieri
pafistwowego
Ostatnie przekazanie 5097 6905  0.15 28 zespot3134 1988 1990
materiatow - Sad
archlwalny.ch do Rejonowy w
Archiwum -
. Lezajsku
Parstwowego
Data przekazania Ilos¢ (mb.) llos¢ (j. a.) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie przekazanie
- 2017-07- 2017-10-27 337/2017
dokanensal 017-07-27 017-1 /
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Brygida Kogut

umowao
prace

kurs kancelaryjno - archiwalny | stopnia ukoficzony w
2006 roku
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archiwalnym | archiwach w Sad Rejonowy w Lezajsku - Egz. nr.....

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 1 21.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Iloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) ———
higrometr
Wyposazenie
zadowalajgce 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

heewa secivam Zitaowega Archiwum Akt Spraw Sgdowych Sadu Rejonowego w Lezajsku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Jest to dokumentacja akt spraw sadowych z wydziatéw Cywilnego i Karego.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria _ _ _ _
A"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategori
e 2015 2016 75.50 0
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Datado Ilos€ w mb. Jedn. inw.
ALIOWS KRQOR. 2015 2016 75.50 0

"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Datado ILos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
parstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Jest to dokumentacja akt spraw sadowych z wydziatéw: Cywilnego kat. A w ilosci 7,4 mb z lat 1960 - 2014, kat. B w ilosci
226,00 z lat 1956 - 2014, Karnego kat. Aw ilosci 6,50 mb z lat 1964 - 2013, kat. B w ilosci 175,5 mb z lat 1966 - 2013 oraz
nierozdzielona na kategorie archiwalne w ilosci 84,00 mb z lat 2000 - 2008, Pracy kat. Aw iloéci 1,00 mb z lat 1985 - 2002,
kat. B w ilosci 9,00 mb z lat 1985 - 2002, Rodzinnego kat. Aw ilosci 0,6 mb z lat 1983 - 2013, kat B w ilosci 111 mb z lat
1983 - 2013, Grodzkiego kat. A w ilosci 0,5 mb z Lat 2000 - 2005, kat. B w ilosci 96 mb z lat 2000 - 2008, Kolegium ds.
Wykroczen w Lezajsku kat. Aw iloéci 0,85 mb z lat 1989 - 1996, kat. B w ilosci 52,00 mb z lat 1996 - 2001, Komornika
dziatajacego przy Sadzie kat. Aw ilosci 1,50 mb z lat 1998 - 2002, a takze urzadzenia ewidencyjne sporzagdzone do nich w
tym repertoria kartkowe w ilosci 1,8 mb z lat 1974 - 1981.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
ARIOwN "““"’“_:": 1960 2014 19.70 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
s < IR U 2014 669.50 0
Dataod Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
2 669.50 0
"B", "B50", "BE50" 1336 0s
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
i ILoé¢ jedn. arch.
Materiaty 1960 1964 os¢ jedn. arch _
archiwalne
podlegajace Dataod Datado ILlos¢ mb. 150
przejeciu przez .
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
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X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
pafstwowego
Ostatnie przelazanie  5517.09-05  0.80 128 1473 - 1993 2005
materiatow )
. Komornik
archiwalnych do .
) Rewiru |
Archiwum Sadu
s Rejonowego
w Lezajsk
Data przekazania Iloé¢ (mb.) llosé (. ) Zespoty akt Daty od - - do

Ostatnie przekazanie 545 05 98 2017-05-09  136/17

dokumentacji
niearchiwalnejdo  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne srodki

i £ rtoria, i , reje
ewidencyjne repertoria, skorowidze, rejestry

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Wiestaw Baj umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia ukorficzony w
prace 2000 roku
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2 100.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie Iloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
zadowalajace 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nsremarchivmm Zud #9%  Archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Lezajsku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana



Protokét kontroli przestrzegania erepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym | archiwach w Sad

Dokumentacja wtasna

Sa to Ksiegi Wieczyste zamkniete w ilosci 3,5 mb, 318 j.a. oraz otwarte w ilosci 9,1 mb, 9068 j.a. i dokumentacja zwigzana z
wydawaniem odpiséw do ksigg.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
K .
Aktowa e 2015 2018 12.60 0
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategori
2 9‘3:? 2005 2009 6.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
009 6.00 0
"B", "B50", "BE50" 2085 £
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilo$¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Sa to: - ksiegi gruntowe Lwh w ilosci 10,00 mb, 130 j.a. z lat 1874 - 1945; - skorowidze do Lwh (spisy, rejestry parcelowe i
osobowe) w iloéci 1,10 mb, 18 j.a. z lat 1874 - 1945; - ksiegi wieczyste zamknigte w ilosci 56,70 mb, 4511 j.a. z lat 1948 -
2014; - ksiegi wieczyste otwarte w ilosci 671,90 mb, 54821 j.a. z lat 1948 - 2014; - zbiory dokumentow (dla miejscowosci
dla ktérych nie ma ksigg wieczystych i Lwh) w ilosci 1,60 mb z lat 1958 - 2010; - oryginaty aktéw notarialnych w ilosci 21,06
z lat 1952 - 2004; - repertoria do ksiag wieczystych i dzienniki do akt w iloéci 9,00 mb z lat 1947 - 2010; - dokumentacja
pochodzaca z Pafistwowego Biura Notarialnego w Lezajsku w ilo$ci 6,00 mb z lat 1956 - 1962.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

ejonowy w Lezajsku - Egz. nr ..... Strona 9 z 18



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach \3 Sad ﬁejoﬁowy w F:.eiajsku - Egz. nr ..... Strona 10 z 18

Ao k‘“”ﬂ':f 1874 2014 777.36 0

Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
g

Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

arb::;z::: 1956 1962 Ilo$¢ jedn. arch. _
podlegajace Data od Datado ILlos¢ mb. 6.00
przejeciu przez '
archiwum Ilos¢ GB
parstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana
Jest to dokumentacja po: Kancelarii Notarialnej Anny Heleniak - Notariusz w iloéci 7,10 mb z lat 1992 - 2007; Kancelaria

Notarialna Mieczystaw Margas - Notariusz w iloci 8,70 mb z lat 1992 - 2007; Skorowidz notariusza Jana Wolniaka w ilosci
0,01 mb, 1j.a. z lat 1950 - 1951; Skorowidze notariusza Jana Grzybczyka w ilosci 0,10 mb, 6 j.a. z lat 1934 - 1950.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Atova "mg",:f 1934 2007 15.91 0
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
g
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilod¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria

"B", "B50", "BE50" B B B -
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Ma:berlaly 1934 1951 Ilos¢ jedn. arch. 7
archiwalne
podlegajace Data od Datado llos¢mb. 44
przejeciu przez :
archiwum Ilos¢ GB _
parstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X nie X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Osuniepoelaemie  snos44:04 20,00 190 CK Sad 1872 1918
materiatow .
. Powiatowy
archiwalnych do . s
s w Lezajsku
Archiwum
PafiStwowedo  »005-11-04  20.00 214 Sad Grodzki 1929 1950
w Lezajsku
2005-11-04 8.00 73 Sad 1951 1954
Powiatowy
w Lezajsku
2005-11-04 1.20 48 Paristwowe 1895 1930
Biuro
Notarialne w
Lezajsku
2005-11-04 0.10 1 Notariusz 1923 1933
Alfred Josse
w Lezajsku
2005-11-04 0.50 4 Notariusz Jan 1950 1951
Wolnik w
Lezajsku
2005-11-04 1.00 57 Notariusz Jan 1934 1950
Grzybczyk w
Lezajsku
2005-11-04 0.30 7 Akta miasta 1921 1933
Lezajska
2005-11-04 0.50 6 Sad Grodzki 1929 1933
w Nisku
Data przekazania ILos¢ (mb.) ILos¢ (. a) Zespoty akt Daty od - -do
Irrne gm,d " repertoria, skorowidze, rejestry i dzienniki do akt
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Maria Kulka umowa o Przewodniczaca, bez przeszkolenia
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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Inne osoby zatrudnione w archiwum

Danuta Szczepanik umowa o Kierownik Sekretariatu, ukoriczony kurs kancelaryjno -
prace archiwalny | stopniaw 2000 .

Danuta Wojtanowicz umowa o Starszy Sekretarz Sgdowy, ukoriczone szkolenie dla
prace urzednikéw sadéw powszechnych z zakresu

archiwizacjiw dniu 12. 10.2017 r.

Matgorzata Kozyra umowa o Starszy Sekretarz Sgdowy, bez przeszkolenia
prace

Ewa Siuzdak - Kulec umowa o Starszy Sekretarz Sgdowy, bez przeszkolenia
prace

Czestawa Skoczylas umowa o Starszy Sekretarz Sgdowy, bez przeszkolenia
prace

Woijciech Sroka umowa o Starszy Sekretarz Sgdowy, bez przeszkolenia
prace

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyisze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 6 155.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie ILos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
zadowalajgce 450.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogétem:
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",

"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategaria "B” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

w tym
kategoria
"B” (ilosS¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilodew
mb.)

793.00

0.50

Strona 13 z 18



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o parfistwowym zasobie Strona 14 z 18

archiwall

nym i archiwach w Sad ﬁejunuwy w Le#ajsku - Egz. nr.....

W Sadzie stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie akt w zakresie spraw administracyjnych, natomiast akta spraw
sgdowych rejestrowane sg w systemie dedykowanym SAWA.

Archiwum zaktadowe:

Stosowanie  przepiséw kancelaryjno-archiwalnych  uzgodnionych dla  Sadu
funkcjonujacego do konca 2012 r., szczegbinie w zakresie poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji archiwalnej dokumentacji oraz prowadzenia teczek aktowych jest
zadowalajagce. Czeé¢ jednostek aktowych zawierajgcych materiaty archiwalne
przechowywana byta jedynie w obwolutach, nie posiadata spiséw spraw i paginacji, akta
miaty uklad kancelaryjny, zdarzaly sie elementy metalowe. Nie ustalono przyczyn/y
takiego sposobu gromadzenia akt spraw, osobami odpowiedzialnymi s pracownicy,
ktérzy na przestrzeni lat wytwarzali dokumentacje, konkretnych oséb nie ustalono. Taki
sposéb prowadzenia teczek spraw jest niezgodny z obowigzujgcymi w Sadzie
przepisami kancelaryjnymi, moze skutkowa¢ zagubieniem akt (nie ma pewnosci, ze s
wszystkie sprawy skoro nie ma ich spisu) lub niewtasciwg kwalifikacja akt, ponadto
metal i plastik negatywnie wplywa na stan fizyczny akt o diugim okresie
przechowywania. Stwierdzono to na podstawie sprawdzanych teczek:

- sygnatura archiwalna 54/12 ,Bilans i sprawozdanie finansowe za 1998 r.”, 1998 -
1999 - teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 0221; kategoria archiwalna A -
ukiad akt oraz paginacja wlasciwe;

- sygnatura archiwalna 22/6 ,Wizytacje i lustracje w Il Wydziale Rodzinnym i Nieletnich”,
2000 r. - teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 4104; kategoria archiwalna A -
wewnatrz spis spraw, ukfad akt oraz paginacja wasciwe;

- sygnatura archiwalna 9a/15 ,Wizytacje i lustracje w sprawach rodzinnych” 1996 r.;
teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 4104; kategoria archiwalna A - wewnatrz
spis spraw, ukfad akt oraz paginacja wlasciwe;

- sygnatura archiwalna 92/4 ,Sprawozdania | péirocze 2011 r”, 2011; teczka
oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 023, kategoria archiwalna A - dokumentacja
znajduje sie w niepeinej teczce (obwoluta) brak paginacji, wewnatrz czesci metalowe,
ukitad akt wasciwy;

- sygnatura archiwalna 88/5 ,Kontrole zewnetrzne jednostek nadrzednych w 2010 r.”,
2010 r.; teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 041, kategoria archiwalna A -
dokumentacja znajduje sie w niepeinej teczce (obwoluta), brak paginacji nieprawidtowy
ukiad akt (kancelaryjny).

Dokumentacja z zakresu spraw administracyjnych od czasu przywrécenia
samodzielno$ci Sadowi (2015) nie byta zdawana do archiwum zaktadowego.

Dokumentacja elektroniczna wpltywajaca do Sadu, czy to w postaci poczty
elektronicznej czy tez dokumentéw podpisanych podpisami klasyfikowanymi jest
drukowana i archiwizowana w postaci tradycyjnej (papierowej). Dokumentacja
elektroniczna nie byta przekazywana do archiwum zaktadowego.

W ramach kontroli sprawdzono takze stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych
na stanowisku pracy Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej i Inspektora
Ochrony Danych. Sprawy rejestrowane s tu narastajgco w spisach spraw z
wykorzystaniem systemu SAWA. Repertoria drukowane sa na koniec roku
kalendarzowego. Dokumentacja jest odktadana do teczek, ktére majg naniesione:
piecze¢ Sadu, nazwe sekcji, znak i tytut teczki oraz rok jej zatozenia, np. A-041-
Kontrole zewnetrzne jednostki wlasnej przez jednostki zewnetrzne, rok 2014. Teczki
aktowe wewnatrz maja umieszczony spis spraw i akta znajdujg sie w ukiadzie
kancelaryjnym. Natomiast dokumentacja akt spraw zamknigtych przekazywana jest do
archiwum po dwdch latach od zakoficzenia. Ze wzgledu na zmiany organizacyjne Sqdu
- wygaszenie go z kohcem 2012 roku, a nastepnie przywrécenie od 2015 roku, sprawy
wszczete do 2012 roku zostaty zarchiwizowane w okresie wygaszenia i znajdujg sie na
stanie archiwum zakladowego. Od czasu przywrécenia Sadu nie bylo jeszcze
przekazywania akt z tego stanowiska pracy do archiwum zaktadowego.
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Akta osobowe pracownikéw Sadu oraz dokumentacja ptacowa znajdujg sie w Sadzie
Okregowym w Rzeszowie.

W magazynie archiwalnym natrafiono na okoto 0,30 mb akt nierozpoznanych z lat 1970
- 1990 z adnotacjg zewnetrzna jedynie w postaci zapisu ,PREZ”. Dokumentacja ta
zostata odnaleziona w ostatnim czasie w trakcie porzadkowania lokalu archiwum
zakladowego, nie ustalono w jaki sposéb w nim sie znalazta, ani os6b za nig
odpowiedzialnych (ktére przekazaly dokumentacje ze stanowiska pracy). Do dania
kontroli archiwistka nie zdazyta, ze wzgledu na to ze archiwum stanowi minimalng
czeé¢ jej obowiazkéw stuzbowych, rozeznac tej dokumentacji i sporzadzi¢ dla niej
stosownej ewidencji.

Ewidencja archiwum zakladowego prowadzona jest w sposéb wlasciwy. Spisy zdawczo-
odbiorcze prowadzone sa na wlasciwych formularzach, ktére sa rejestrowane w wykazie
spiséw, pozycje wybrakowane lub przekazane do archiwum pafstwowego zostaly na
spisach odnotowane.

Wyposazenie lokalu, oprécz wymienionego, stanowia szafy biurowe z pétkami z plyty
pazdzierzowej. Podioga wylozona jest piytkami, okno zabezpieczono krata.
Higrotermometr w dniu kontroli wskazywat wilgotnos¢ wzgledng na poziomie 21% przy
temperaturze 232C. Nie jest prowadzony monitoring w diuzszym okresie czasu, w
zwigzku z czym nie mozna bylo okresli¢ czy panujace w lokalu warunki sa wasciwe dla
akt o diugim okresie przechowywania. Te z dnia z kontroli przekraczaly zalecane
normy.

Archiwum Akt Spraw Sadowych:

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie kwalifikacji akt spraw
sadowych jest zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Stwierdzono to na
podstawie losowo przejrzanych akt spraw sagdowych:

- sygn. akt VIL.W 613/14 - Akta sprawy o wykroczenie [imig i nazwisko] z art. 43 1 ust 1
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i inne, oznaczone jako k. dt. Nr 708/14 odpisano Wo
353/14, kat. B3;

- sygn.. akt Il.K 726/11 uproszczone - Akta w sprawie karnej [imie i nazwisko] z art. 286
§ 1/di, kat. B10;

- sygn. akt lIl.LRC 56/16, symbol 003 - Akta sprawy [imiona i nazwiska] o alimenty, kat.
B30;

- sygn. akt LNs 951/15, symbol 219 - Akta sprawy cywilnej wnioskodawca [imig i
nazwisko], uczestnicy [imiona i nazwiska] o dziat spadku po [imie i nazwisko], kat B50;

- sygn. akt L.Nc 211/17, symbol 087 - Akta sprawy cywilnej powdd Profi Credit Polska
S.A. z siedzibg w Bielsko Biata pozwany [imie i nazwisko] o zaptate, kat. B10;

- sygn. akt VII. K 133/14 uproszczone - Akta w sprawie karnej imig i nazwisko] z art.
290§ 1 kk wzw. z art. 278 § 1 kk; kat. B10.

Akta spraw sadowych przechowywane sa w dostosowanych do tego obwolutach
aktowych. Najstarsze akta maja podniszczone brzegi co jest wynikiem czestego ich
uzytkowania. S3 one w wiekszosci oznaczone kategorig archiwalng. Brak oznaczenia
kategorig archiwalng jest niezgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i
moze skutkowa¢ niewtasciwym postepowaniem z dokumentacjg (wybrakowaniem
mimo ze powinna by¢ zachowana jako materiat archiwalny lub wybrakowaniem przed
uplynieciem wasciwego okresu przechowywania). Osobami odpowiedzialnymi za
zaistniala sytuacje sa pracownicy zdajacy i przyjmujacy akta.

Sprawy sadowe z wydziatéw, po przywréceniu samodzielno$ci Sadowi, zaczynaja juz byc
zdawane do archiwum akt spraw sadowych. Prowadzone jest wydzielanie do kategorii A
akt spraw typowych z okreséw piecioletnich.

Stan ilodciowy dokumentacji spraw zakoficzonych zostat podany przez osobg
odpowiedzialng za prowadzenie archiwum.
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W poréwnaniu z ostatnim protokotem kontroli przeprowadzonej w Sadzie
funkcjonujgcym do 2012 r. zwiekszyla sie ilos¢ materiatéw archiwalnych. Metraz
dokumentacji niearchiwalnej pozostat na zblizonym poziomie w zwigzku z
wybrakowaniem czesci dokumentacji kategorii B.

Dokumentacja zgromadzona w archiwum spraw sadowych jest w dobrym stanie
fizycznym. Wiekszos$¢ zbioru jest czysta, sucha, niezakurzona i wiasciwie
zabezpieczona. Jednakze stan czesci najstarszych dokumentéw nosi wyrazne Slady
uzytkowania, akta maja naderwane lub/i pogniecione brzegi kart, dotyczy to giéwnie
skorowidzéw i repertoriéw, a takze najstarszej dokumentacji akt spraw sadowych.
Niestety wsr6d dokumentacji z Wydziatu Karnego znajduja sie 84 mb dokumentacji
nierozdzielonej na kategorie archiwalne. W zwigzku z wygaszeniem Sadu z korcem
2012 roku dokumentacja z wydziatu sprawa zakofczonych zostafa spisana i zfozona w
lokalu archiwum, jednak nie dokonano wéwczas podziatu akt na kategorie archiwalne.
Miato zostac to uzupeinione w pézniejszym czasie, przez osoby wytwarzajace
dokumentacje. Do dnia kontroli nie udato sie sprawy zakonczy¢ ze wzgledu na inne
obowigzki pracownikéw Sadu. Taki sposéb zdawania dokumentacji i brak wiasciwego jej
oznaczenia jest niezgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Moze to
przyczynic sie do braku mozliwosci dalszego postepowania z wyzej opisang
dokumentacja, gdyz do czasu nadania jej wlasciwej kategorii archiwalnej nie wiadomo
czy sa to materialy archiwalne przeznaczone do wieczystego przechowywania czy tez
dokumentacja niearchiwalna ktéra po wyznaczonym czasie bedzie mogta zosta¢
zniszczona. Ponadto okoto 40 mb akt z Wydziatu Cywilnego i Karnego ztozona jest na
podtodze. Dokumentacja ta zostata objeta wnioskiem na brakowanie, ktéry ze wzgledu
na to ze zawiera sprawy jakie zgodnie z przepisem art. 115 ustawy z dnia 8 grudnia
2017 r. o Sadzie Najwyzszym moga mie¢ wniesiong skarge nadzwyczajng w zakresie
spraw z obu Wydziatéw zostat wycofany. Prezes Sadu postanowita wstrzymac procedure
brakowania dokumentacji i zachowac jej catos$¢ do dnia 3 kwietnia 2021 roku, a nie
wydziela¢ z wniosku spraw ktérych okres przechowywania ulegt wydtuzeniu. Jednakze
osoba odpowiedzialna za akta nie mogta juz fizycznie wlozy¢ akt ponownie na pétke,
gdyz miejsce zostato zajete przez ostatnio zdang dokumentacje z obu wydziatéw.

Wiekszo$¢ zasobu objeta jest ewidencja, na akta naniesione sg sygnatury archiwalne,
archiwista nanosi na spisach informacje topograficzng o miejscu przechowywania
dokumentacji. Na spisach zaznaczono fakt zniszczenia dokumentacji lub przekazania
materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego. Wg informacji przekazanej przez
osobe odpowiedzialng za dokumentacje do dnia kontroli nie stwierdzono zagubien, ani
zniszczeh wypozyczanych akt.

Pomieszczenia archiwum sa wyloZzone ptytkami, okna zabezpieczono kratami, prég
prowadzacy do magazyndéw jest podwyzszony, dzieki czemu zniwelowano ryzyko
dostania sie wod opadowych i kanalizacyjnych do pomieszczen. W okresie kontroli na
ukofczeniu byt remont czesci budynku Sadu, w zwiazku z czym dojScie do magazynow
byto zatozone licznymi sprzetami i meblami. W dniu kontroli panowata w nich wilgotnos¢
wzgledna na poziomie 27% przy temperaturze 23°C, prowadzi si¢ monitoring warunkéw
klimatycznych, z ktérego wynika ze w skali roku temperatura waha sie pomiedzy 22 -
259C, przy wilgotnosci wzglednej na poziomie 20 - 29%.

Brak rezerwy magazynowej oraz niewtasciwe warunki klimatyczne panujace w lokalu
maja negatywny wptyw na akta, zwtaszcza te o diugim okresie przechowywania. Akta
mogg ulec uszkodzeniu a nawet moga zostaé¢ zniszczone. Odpowiedzialnym za
zaistniata sytuacje jest Prezes Sadu, ktéry nie zabezpieczyt wlasciwej rezerwy na akta i
nie zadbat o poprawe warunkéw klimatycznych panujacych w lokalu archiwum.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych:

Kontrola w zakresie dokumentaciji Wydziatu Ksigg Wieczystych wykazata, ze stosowanie
przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie kwalifikacji archiwalnej oraz
regularnosci przekazywania akt do archiwmum ksiag wieczystych nie budzi zastrzezen.
llos¢ dokumentacji na stanie archiwum w poréwnaniu z poprzednig kontrolg wskazuje
na jej przyrost. Od czasu ostatniej kontroli udato sie podda¢ konserwacji 6 ksigg Lwh z
miejscowosci Wolka Grodziska oraz pochodzacy z niej spis parcelowy. Obecnie do
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naprawy oddano kolejne 4 ksiegi gruntowe z miejscowosci Lezajsk. Niestety wiekszos¢
ksigg Lwh wymaga prac konserwatorskich (okofo 100 sztuk). Przechowywanie
materiatéw archiwalnych bez wiasciwych opraw, w stanie rozsypu jest niezgodne z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. Takie przechowywanie przez
dluzszy czas grozi uszkodzeniem dokumentéw, a nawet zniszczeniem materiatéw
archiwalnych chronionych prawem. Nie ustalono przyczynly oraz oséb/oby
odpowiedzialnych za te nieprawidtowosci.

Dokumentacja znajdujgca sie w archiwum Ksigg Wieczystych jest utozona w podziale na
rodzaje dokumentacji, ktéra jest w nim przechowywana, a w ramach rodzaju wedtug
poszczegbinych repertoriéw lub wg miejscowosci. Ksiegi wieczyste zamkniete zostaty
oddzielone od czynnych, ostatnia ksiega zamknigta na dzieh kontroli miata numer
4829, wszystkie zostaty zmigrowane. Oddzielnie znajdujg sie dokumentacja
odziedziczona i zdeponowana. Na stanie znajdujg sie takze materialy archiwaine
wytworzone przez Pafistwowe Biuro Notarialne w Lezajsku z lat 1956 - 1962, ktére
powinny zosta¢ przekazane do archiwum panstwowego.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, repertoria i ksiegi od
2010 r. prowadzi sie w postaci elektronicznej.

Ksiegi wieczyste udostepniane sg stronom pod nadzorem pracownika Wydziatu, na
podstawie pisemnego wniosku. Korzystajagcymi sg giownie geodeci reprezentujacy
wiadcicieli nieruchomosci lub inne osoby majgce interes prawny. Korzystajacy
otrzymuja odpisy z dokumentéw. Nie byto przypadku udostepniania dokumentacji poza
Wydziat.

Za dokumentacje odpowiadajg wszyscy pracownicy Wydziatu, odpisy z dokumentéw
moze wykona¢ 7 pracownikéw.

Pomieszczenia archimum Wydziatu sg zlokalizowane w piwnicy w 6 magazynach, do
ktérych dostaje sie za posrednictwem windy. Pomieszczenia sa ogrzewane, dobrze
wentylowane suche i czyste. Do pomieszczen prowadzg drzwi antywlamaniowe. W
archiwum prowadzony jest monitoring warunkéw klimatycznych. W pomieszczeniu w
ktérym sa przechowywane Lwh, w dniu kontroli panowata wilgotnos¢ wzgledna na
poziomie 30% przy temperaturze 23°C, w pomieszczeniu z otwartymi ksiegami
wieczystymi panowata wilgotnos¢ wzgledna na poziomie 38% przy temperaturze 23°C,
za$ w pomieszczeniu z aktami notarialnymi ksztattowata sie na poziomie 24% przy
temperaturze 242C. W ramach prowadzonego monitoringu warunkéw w skali roku w
magazynach Wydziatu érednia temperatury waha sie pomiedzy 18 - 249C przy
wilgotnoéci 23 - 44%. Zbyt wysoka temperatura oraz niska wilgotno$¢ stwarzajg
niekorzystne warunki klimatyczne dla akt o diugim okresie przechowywania, ktére
moga skutkowa¢ uszkodzeniem, badZ nawet zniszczeniem dokumentacji.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Brygida Kogut Archiwista Zaktadowy
Wiestaw Baj Archiwista Archiwum Akt Spraw Sadowych
Dorota Rutkowska Prezes Sadu

Imie i nazwisko Funkeja (stanowisko)
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L aﬁgﬂr;"a:'::ﬁ Zrealizowano wiekszos¢ zalecen wydanych po ostatniej kontroli, oprécz: bedacej w toku naprawy
oko:troln ch uszkodzonych ksigg gruntowych i najstarszej dokumentacji, pozyskaniem rezerwy magazynowej na
W da:;ch = wyr:ku akta, ktdra jest niewystarczajqca dla narastajgcego zasobu zaréwno archiwum zaktadowego jak i

archiwum akt spraw sadowych oraz opracowania przepiséw kancelaryjnych dla Sadu. Od osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum zaktadowego uzyskano informacje, iz od stycznia 2019 r.
we wszystkich sgdach powszechnych. w Polsce majg obowigzywac jednolite przepisy kancelaryjno-
archiwalne wprowadzone przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, w zwigzku z czym nie byto sensu
tworzyc¢ projektow wiasnych przepisow.

ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

C \j{/t' “.‘-;—"r“/;‘.:l \ "Jr_, n J 9 ..."\ /‘l\ ].} RO vt f.': LA O

miejscowosc i data miejscowosc i data

STARSZY ARCIiTWISTA

1 eze A~ fy [ y Y kA o
ONox(ty Loty L2 .- /éabela Glesmer
kierownik j_edn_ostki kontrolowanej przeprowadzajgcy kontrole
Podpis kierownika jédnostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zatgczniki Ilos¢: 0

0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie
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Archiwum Pafistwowe w - 59 ul. Wtadystawa
Rzeszowie Warnenczyka 57

35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
7738 2019-01-31 NZ.421.55.2018 298
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Padstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z péin. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy w Lezajsku 8758
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
Mickiewicza 47, 37-300 Lezajsk 000324257000 —
Adres jednostki kontrolowanej 58
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
lzabela Glesmer starszy archiwista 70/2018 2018-09-03
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2018-09-05 2018-09-06 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowaw art. 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

w zakresie archiwum zaktadowego

Przeprowadzona kontrola nie wykazata wigkszych usterek w zakresie stosowania przepisow kancelaryjno-
archiwalnych obowiazujacych w Sadzie odnosnie uporzadkowania i zabezpieczenia dokumentacji wewnatrz teczek
aktowych. Od czasu wygaszenia Sadu (z koricem 2012 roku) i przywréceniu jako sad funkcjonalny (2015 rok)
przekazano do Archiwum Paristwowego w Rzeszowie znaczng czes¢ materiatow archiwalnych, dla ktarych okres
przechowywania w Jednostce juz uptynat. Nadal jednak czes¢ zbioru nie zostata rozpoznana i nie jest wykazana w
ewidencji archiwum, a fizycznie znajduje sie w magazynie archiwalnym (okoto 0,30 mb dokumentacji opisanej
jedynie jako PREZ.). Ponadto natrafiono na materiaty archiwalne niewtasciwie zabezpieczone. Pomieszczenie
magazynowe wyposazono w higrotermometr, jednak nie prowadzi si¢ monitoringu warunkow klimatycznych.

w zakresie archiwum akt spraw sqdowych

Kontrola wykazata, ze pomieszczenia magazynowe nie zabezpieczajg miejsca dla narastajgcego zasobu tego
archiwum w zwigzku z czym cze$¢ dokumentacji zalega na podtodze. Na jego stanie znajduje sig takze
dokumentacja nierozpoznana, ktora nie jest objeta ewidencjg. Od czasu ostatniej kontroli do Archiwum
Panstwowego w Rzeszowie przekazano materiaty archiwalne, ale w dalszym ciggu na stanie archiwum znajdujq
sie takie, ktorych okres przechowywania w Sadzie juz uptynat. Na biezgco prowadzone sg procedury brakowania
dokumentacji oraz typowania do kategorii A akt spraw przyktadowych w okresach 5-letnich.

w zakresie dokumentacji Wydziatu Ksigg Wieczystych

Kontrola wykazata, ze stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych w zakresie kwalifikacji i klasyfikacji oraz
regulamosci przekazywania akt do archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych nie budzi zastrzezen. Cz¢s¢ materiatow
archiwalnych jest w ztym stanie fizycznym, Sad w miare mozliwosci finansowych stara sig je naprawiac jednakze
obecnie naprawy wymaga okoto 100 sztuk ksigg Lwh. Podczas kontroli natrafiono na materiaty archiwalne po
Panstwowym Biurze Notarialnym, ktore powinny juz zosta¢ przekazane do archiwum parstwowego. Ponadto na
podstawie rejestru warunkéw klimatycznych panujacych w pomieszczeniach stwierdzono nieprawidtowosci.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Odnosénie dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym nieprawidtowosci w zakresie stosowania
przepisow kancelaryjno - archiwalnych polegajg na: niewtasciwym przechowywaniu czesci dokumentacii
(obwoluty, zwykte teczki) oraz wystepowaniu dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej okreslonej jedynie
skrotem PREZ. Magazyn archiwalny zostat wyposazony w urzagdzenia mierzace warunki klimatyczne, nie jest jednak
prowadzony ich monitoring.

Odnoénie archiwum akt spraw sadowych stwierdzono iz na stanie archiwum zalega cze$¢ materiatow
archiwalnych, ktdre powinny zosta¢ przekazane do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie. Dodatkowo natrafiono
na nierozpoznana dokumentacig, ktéra nie zostata przyporzadkowana do kategorii archiwalnej i objgta ewidencjg.
Ponadto ilos¢ wolnych pétek na akta jest niewystarczajaca, a okoto 40 mb akt ztozono na podtodze magazynu.
Warunki klimatyczne w dtuzszym czasie przekraczajg zalecane normy.

Odnoénie archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych stwierdzono zty stan fizycznych znacznej czesci ksiag
gruntowych LWH i protokotow parcelowych (co opisano szerzej w protokole kontroli). Pomimo przekazania
znacznej czesci materiatéw archiwalnych do wiasciwego archiwum paristwowego w dalszym czasie na jego stanie
s3 dokumenty, ktrych okres przechowywania w Sadzie uptynat. Rowniez w tym archiwum warunki klimatyczne w
dtuzszym okresie czasu nie mieszczg sie w zalecanych normach.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie, na podstawie: art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 2019-04-30
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z pézn.

zm.) w zwigzku z §3 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie
przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwéw panstwowych lub do

zniszczenia (Dz. U. z 2014 r., poz. 991) oraz § 8 ust 1 Zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30
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grudnia 1985 roku w sprawie archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu
sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min, Spr. Nr 8, poz. 55) dokumentacje kategorii Awymieniong w protokole

kontroli. Proces przekazania w/w dokumentacji do archiwum parnstwowego uregulowano w § 5-8
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakawania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2015 r., poz. 1743, z pozn.
zm.). Ewidencje przekazywanej dokumentacji nalezy sporzadzic w aplikacji .Akcesja 2.0
udostepnionej na stronie internetowej https;//eakcesja.pl/. Pod adresem tym umieszczono réwniez
instrukcje funkcjonowania i postugiwania sie¢ aplikacja. Termin dotyczy opracowania harmonogramu
prac majacych na celu realizacje zalecen i przestania go do akceptacji Archiwum Paristwowego w
Rzeszowie.

2. Rozpoznac, wtasciwie uporzadkowac i zabezpieczy¢ dokumentacje znajdujgcq sig juz na stanie 2019-04-30
archiwow zaktadowego i akt spraw sadowych (tj. zidentyfikowa¢ dokumentacje ztozong bez

ewidencji, utozy¢ akta w teczkach zgodnie ze spisem spraw, a w przypadku jego braku -
chronologicznie od wszczecia do zakoriczenia sprawy, zweryfikowac datacje akt na teczkach,

spaginowac zapisane strony, usung¢ elementy metalowe, akta wtozyc do petnych, wigzanych teczek z

tektury bezkwasowej dostosowanych formatem do akt) oraz nanies¢ na teczki petne opisy

zewnetrzne. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majgcych na celu realizacjg zalecen i

przestania go do akceptacji Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

3. Objac¢ ewidencja cata dokumentacje zgromadzong w archiwum zaktadowym i archiwum akt spraw 2019-04-30
sadowych. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecen i
przestania go do akceptacji Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

4. Kontynuowac naprawy dokumentacji zgromadzonej w Wydziale Ksigg Wieczystych zgodnie z 2019-04-30
wytycznymi Pracowni Konserwacji Zasobu Archiwum Paristwowego w Rzeszowie. Termin dotyczy

opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecen i przestania go do akceptacji

Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

5. Zabezpieczy¢ rezerwe magazynowa na akta w archiwum akt spraw sadowych. Termin dotyczy 2019-04-30
opracowania harmonogramu prac majgcych na celu realizacje zalecen i przestania go do akceptacji
Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

6. Prowadzi¢ rejestry warunkéw klimatycznych panujgcych w lokalu archiwum zaktadowego celem -
ich monitorowania.

7. Utrzymywac w zalecanych normach warunki klimatyczne we wszystkich archiwach (temperatura: -
14-18°C, wilgotno$¢ wzgledna 30 - 50 %). W przypadku dalszego utrzymywania sie ich na
niewtasciwym poziomie podjac stosowne do potrzeb dziatania.

Opis Termin realizacji




DYREKTOR
i Panstwowe
t’-\rchl\xuﬁlefzowiu Aonaaza

J 4 . -
Ar hab. Jan Basta
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podpis wydajacego wystapienie

101, 2019

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny | zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie



