Zarzadzenie nr 13/20

Prezesa Sadu Rejonowego w Lezajsku
i Dyrektora Sadu Okregowego
w Rzeszowie
z dnia 22 maja 2020 roku

w sprawie ustalenia procedur majacych na celu ochrone zdrowia i zycia
pracownikéw Sadu oraz oséb przebywajacych w budynku Sadu
w zwigzku z rozpowszechnianiem si¢ na terenie kraju
wirusa SARS-Co V-2 wywolujacego chorobe COVID-19

W zwigzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w
sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz.U. poz.491), dzialajgc na podstawie art. 9a § 1, art. 22§ 1 pktiart. 31a §1
pkt 1 oraz art. 54 § 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku - Prawo o ustroju sagdow
powszechnych (t.j. Dz. U. 2020, poz. 365), a takze majac na wzgledzie
rekomendacje Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 maja 2020 r. DNA-
11.510.20.2020 oraz wytyczne Ministra Sprawiedliwosci i Glé6wnego Inspektora
- Sanitarnego, dla funkcjonowania sagdéw w trakcie epidemii SARS-Co V-2

w Polsce '

zarzadzamy, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 1 czerwca 2020 roku w Sadzie Rejonowym w Lezajsku
przywrocone zostaja rozprawy i posiedzenia jawne.

2. Rozprawy i posiedzenia jawne odbywaja si¢ na pierwszym i drugim
pietrze budynku Sadu w jednej sali rozpraw na danym pietrze w danym
dniu, wg harmonogramu korzystania z sal rozpraw, stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Pomiedzy poszczegbélnymi rozprawami / posiedzeniami jawnymi
wyznaczane s przerwy celem przeprowadzenia dezynfekcji urzadzen
na salach rozpraw przez pracownikéw obstugi.

4. Zobowiazuje si¢ sedziéw do wyznaczania terminéw rozpraw i
posiedzern jawnych z uwzglednieniem czasu niezbednego na
dezynfekcje oraz czasu niezbednego do opuszczenia budynku Sadu
przez strony z danej sprawy, przed stawieniem si¢ stron do kolejnej
sprawy z wokandy.




5. Odstepuje sie od nagrywania przebiegu rozpraw i posiedzen przy
pomocy sprzetu technicznego, bedacego na wyposazeniu sal rozpraw.

6. Rozprawy i posiedzenia jawne bedq odbywac sie bez udziatu
publicznosci.

§2

Z dniem 28 maja 2020 roku w Sadzie Rejonowym w Lezajsku zostaje
przywrocona obsluga stron / interesantow na zasadach okreslonych
ponizszych paragrafach, w poszczegolnych komorkach organizacyjnych:

§3
W zakresie organizacji Biura Podawczego:

I. Ograniczenie dzialania Biura Podawczego do przyjmowania przesytek od
operatora pocztowego, poczty wewnetrznej, Prokuratury Rejonowej w
Lezajsku i Komendy Powiatowej Poligi w Lezajsku oraz pism od osoéb
obecnych na terenie budynku w zwigzku 2z wezwaniem lub
zawiadomieniem na termin rozprawy/ posiedzenia;

2. Sktadanie pism osobiscie w pozostalych przypadkach do ,SKRZYNKI
PODAWCZE]”, znajdujacej sie w pomieszczeniu klatki schodowej w
budynku Sgdu od strony ul. Mickiewicza w godz. 8:00 do 15:00. Skladajacy -
pismo procesowe powinien wzia¢ pod uwage, ze wplywajaca
korespondencja podlega 48 - godzinnej kwarantannie;

§4

W zakresie bezposredniej obslugi interesantow w Sekretariatach
Wydzialow, Samodzielnej Sekcji Administracyjnej oraz Zespole
Kuratorskiej Stuzby Sadowej:

1. Nie przeprowadzanie bezposredniej obslugi interesantow w Sekretariatach
Wydziatow, Samodzielnej Sekcji  Administracyjnej oraz  Zespole
Kuratorskiej Stuzby Sadowej;

2. Udostepnianie akt spraw po wczesniejszym zamowieniu droga telefoniczna
(nr telefonow ponizej) badz elektroniczng, minimum z jednodniowym
wyprzedzeniem wedlug ustalonej kolejnosci we wskazanym dniu i
godzinie oraz z ustaleniem czasu niezbednego do przejrzenia akt;

3. Wyznacza si¢ nastepujace dni i godziny oraz pomieszczenia biurowe
sekretariatow Wydzialdw do przegladania akt:

od poniedziatku do piatku, w godzinach: 8.00-13.30




- I Wydzial Cywilny —pokoje numer 115,116, 1 17 (I pigtro), tel. 172405322
- 11 Wydzial Karny - pokdj 205 (II pigtro), tel. 172405326 .
- 111 Wydziatl Rodzinny i Nieletnich - pokoj numer 114 (1 pietro), tel.

172405311
- 1V Wydzial Ksiag Wieczystych - pokoj numer 17 (parter), tel. ] 72405321

4. Zamawiajacy do wgladu akta beda wpuszczani przez pracownikow
ochrony do budynku Sadu wedlug imiennej listy w wyznaczonych dniach i
godzinach;

W poszezegolnych pomieszczeniach  biurowych  przeznaczonych do

przegladu akt bedzie mogta przebywa¢, poza urzednikiem tylko jedna

osoba (strona);

6. W pozostatvch przypadkach interesanci powinni kontaktowaé si¢ droga
telefoniczng, elektroniczng, badz pocztowq.

7. Kierownicy poszczegolnych sekretariatow zobowigzani sq do prowadzenia
harmonogramoéw z przyjeé stron, ze wskazaniem imienia nazwiska oraz
sygn. akt sprawy, jak tez czasu przegladania akt.

8. Pracownicy obstugi zobowiazani sg do dezynfekcji mebli i innych urzadzen,
z ktorych korzystata strona przy przegladaniu akt po kazdorazowym
opuszczeniu danego pomieszczenia przez strone.

a

§5
W zakresie obslugi kasowe;j:

1. Wstrzymanie przyjmowania wptat w okienku kasowym;

2. Wszelkie wplaty na konto sum na zlecenie i sum depozytowych nalezy
wplaca¢ na konta Sadu Okregowego w Rzeszowie z dopiskiem sygnatury
oraz nazwy Sadu Rejonowego w Lezajsku. Wptlaty nie posiadajace
wiasciwej sygnatury beda zwracane na konto wpfacajacego z adnotacja "Nie
dotyczy SR w Lezajsku".

Mikrorachunek dochodow Sadu Okregowego w Rzeszowie w NBP
(wpisy, oplaty, grzywny np. karne) 39 1010 0055 1173 0050 3900 0000;

Rachunek sum na zlecenie Sagdu Okregowego w Rzeszowie w NBP (gdzie
nalezy

wplaca¢ zaliczki na koszty kuratora, tlumacza, bieglego, swiadka, itp.)
64 1010 1528 0003 0313 9120 0000;

Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej w
BGK O. Rzeszow 47 1130 1105 0005 2162 8820 0001




Rachunek Sum depozytowych Sadu Okregowego w Rzeszowie w BGK
(gdzie nalezy wplacac porgczenia majatkowe, zabezpieczenia majatkowe,
kaucje, wadia)

Waluta PLN: 22 1130 1017 0021 1000 8690 0004
Walata USD: 92 1130 1017 0021 1000 8690 0005
Waluta EUR: 76 1130 1017 0021 1000 8690 0002
Waluta CHF: 06 1130 1017 0021 1000 8690 0001
Waluta GBP: 49 1130 1017 0021 1000 8690 0003

§6

W zakresie bezpieczenstwa stron / interesantow:

1.

7akaz wstepu do budynku Sadu osob innych  niz  wzywane/
sawiadamiane do udzialu w rozprawie / posiedzeniu, nie posiadajacych
ostony na usta i nos (maseczka jednorazowa lub wielokrotnego uzytku, a
przytbica w przypadku oséb, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga
zakrywac ust i nosa maseczka). Ostone twarzy mozna zdjac jezeli tak
zarzadzi prowadzacy rozprawe / posiedzenie lub pracownik sekretariatu /
sekcji/ zespolu, szczegolnie w celu potwierdzenia tozsamosci. W takiej
sytuacji nalezy przestrzegac 2 metrowego odstepu od innych 050b;

Wstep do budynku Sadu wejsciem glownym od strony ul. Mickiewicza,
tylko za okazaniem wezwania lub zawiadomienia, na 10 minut przed
wyznaczona godzina wezwania |/ zawiadomienia lub godzing
przewidziang dla wgladu do akt;

Przy wejsciu do budynku Sadu oraz do sal rozpraw nalezy zdezyntekowac
rece;

Czekajac na wejscie na salg rozpraw nalezy zachowywac odstepy
minimum 2 metréw od innych osob, mie¢ oslonigte usta i nos;

Poruszanie si¢ po budynku Sadu dopuszczalnie jest jedynie w strefach
bezposrednio zwiazanych z czynnosciami, z powodu ktorych nastapito
stawiennictwo:

a. w przyvpadku wezwania/ zawiadomienia do udzialu w rozprawie /
posiedzeniu — bezposrednio przed sala rozpraw,

b. w przypadku stawiennictwa celem wgladu do akt - bezposrednio przed
pomieszczeniem biurowym danego sckretariatu;

Nie mogq przebywac¢ w budynku Sadu i uczestniczy¢ w rozprawach/
posiedzeniach osoby z objawami chorobowymi, sugerujacymi chorobg
zakazna, przebywajgce z osoba odbywajaca kwarantanne lub izolacje w
warunkach domowych, albo sami sq objeci kwarantanng lub izolacjg w

warunkach domowych;




7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6 - nalezy
telefonicznie lub elektronicznie powiadomic Sad o niemoznosci
stawiennictwa na wezwanie / zawiadomienie, a nastepnie przestac
dokument potwierdzajacy te okolicznoé¢ (np. zaswiadczenie lekarskie,
zaéwiadczenie z SANEPID-u);

8. Kazda osoba przebywajaca w Sadzie korzysta z wlasnych niezbednych jej
przyborow, typu diugopis, kartka;

9. Po zakonczeniu rozprawy / posiedzenia uczestnicy postepowania
zobowiazani sa do opuszczenia budynku Sadu bez zbednej zwloki,

wyjéciem od strony parkingu usytuowanego przy ul. Staszica.

§7

W zakresie dotyczacym zalatwiania spraw administracji sadowej
(przyjmowania interesantow przez prezesow i inne osoby funkcyjne):

1. Skargi do Prezesa Sadu moga by¢ sktadne wytacznie droga
elektroniczna lub na piémie, a gdy zachodzi koniecznosc wystuchania
skarzacego takze telefonicznie (telefonicznie: w poniedziatki w
godzinach od 9.00 do 12.00). Prezes Sadu nie przyjmuje osobiscie
interesantéw w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.

2. Przewodniczacy Wydziatéw oraz Kierownik Zespotu Kuratorskiej
Sthuzby Sadowej nie przyjmuja osobiscie interesantéw w sprawach
dotyczacych zwiazanych z nadzorem nad poszczegolnymi komorkami
organizacyjnymi.

§8

1. Strony / interesantow informuje si¢ o odwieszeniu z dniem 24 maja
2020 roku terminéw procesowych i sadowych;

2. Urzednikom poleca sie systematyczne przekazywanie korespondencji z
poszczegdlnych Wydziatéw do wystania.

§9
Uchyla sie:

1. Zarzadzenie nr 11/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Lezajsku z dnia 14
maja 2020 roku w przedmiocie odwotania rozpraw i posiedzen jawnych;

2. §2 Zarzadzenia nr 7/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Lezajsku z dnia
19 marca 2020 roku w zakresie dotyczacym wstrzymania wysytki;

3. Zarzadzenie nr 5/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Lezajsku z dnia 19
marca 2020 roku, dotyczace systemu i czasu pracy, poza §lust. 4w




zakresie wstrzymania elektronicznej ewidencji czasu pracy (do konca
maja 2020 roku) i § 2 w zakresie godzin urzedowania i odwolania
dyzuréw do godz. 18.00 w poniedziatki do odwotania;

4. § 8 zarzadzenia nr 3/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Lezajsku i
Dyrektora Sadu Okregowego w Rzeszowie z dnia 16 marca 2020 roku w
zakresie przedkladania wokand nieodwolanych spraw przez
kierownikow sekretariatow;

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

§11

Zarzadzamy zamieszczenie zarzadzenia na stronie wewnetrznej ,info” i BIP
Sadu Rejonowego w Lezajsku.
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